/ld Smeérnice ¢. 7 o elektronické komunikaci

Smérnice €. 7
0 elektronické komunikaci

CL 1 — Zakladni ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje odesilani a pfijem poSty na ustfednim sekretariatu, predevsim pak
pravidla pro posilani a odesilani posty v elektronické podob¢.
2. Ustiedni sekretariat Orla pravidelné rozesila predevsim tyto podklady do Zup a jednot:

- informace pro zupy

- informace pro jednoty

- propozice ustfednich akci Orla

. Elektronicka posta je rovnocennym ekvivalentem posty listovni ve vnitroorelském styku,
pokud tato smérnice nestanovi jinak.

C1. 2 - Pravidla pro odesilanou po3tu

. Povinnosti ustfedniho sekretaridtu

Oficidlni podklady a materidly jsou rozesilany pouze z adres, které patii k doméné orel.cz.
Jedna se predevsim o obecnou adresu ustredi@orel.cz a o adresu urc¢enou pro sportovni
akce sport@orel.cz, dale také mohou byt pouzity e-mailové adresy zaméstnanci
sekretariatu. Piehled vSech emailovych adres na doméné orel.cz-je pravidelné aktualizovan
na internetové strance https://orel.cz/?ukaz=kontakty.

. Informace pro Zupy

Informace urené Zupam mohou byt posilany pouze na oficialni Zupni e-mailové adresy.
Tyto e-mailové adresy zasle starosta Zupy postou nebo e-mailem na formula¥i Zadost
0 uznani e-mailovych adres. Zupa miize pozadat o uznani 3 e-mailovych adres.

. Informace pro jednoty

Informace urcené jednotam mohou byt posilany pouze na oficialni e-mailové adresy jednot.
Tyto e-mailové adresy zasle starosta jednoty postou nebo e-mailem na formulafi Zadost
0 uznani e-mailovych adres. Jednota mutize pozadat o uznani 3 e-mailovych adres.

. Propozice

Propozice Ustfednich akci Orla jsou zasilany pouze na e-mailové adresy, jejichz vyuziti
k tomuto uéelu potvrzuje pisemné jednota Orla v Zadosti o uznani e-mailovych adres. Kazda
jednota muze takto ur¢it maximalné 3 adresy, na které budou propozice zasilany. Pfijeti
posty pfijemce nepotvrzuje.

5. Rozesilani ekonomickych informaci
Ekonomické informace jsou zasilany na oficidlni emailové adresy zup, popiipadé také na
emailové adresy jednot, jejichz vyuziti k tomuto ucelu pisemné potvrzuje jednota Orla

v Zadosti o uznani emailové adresy.

6. Sifrovani

Informace, které by se neméli dostat k dal§im osobam nez k t€ém, kterym je informace urcena,
budou zasilany do datové schranky.
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CL. 3 - Prichozi posta - jednoznaé&na identifikace

1. Povinnosti ustfedniho sekretariatu
Povinnosti tstfedniho sekretariatu pii pfijimani elektronické posty je:
a) piijimat podani elektronickou poStou, ktera byla zaslana na adresu ustredi@orel.cz

a sport@orel.cz

b) zpracovavat tuto doru¢enou postu stejnou formou jako listovni postu, podrobné interni

provadéci predpisy vyda generalni sekretar
C) na vyzadani odeslat zpravu o doruceni odesilateli

2. Identifikace
Dokumenty, kde je vyzadovana jednoznacnd identifikace odesilatele, mohou byt odesilany

pouze z emailovych adres, které¢ byly uvedeny v zadosti o uznani emailové adresy, nebo

prostiednictvim datové schranky

Cl. 4 — Zavérecna ustanoveni

Toto znéni smérnice ¢. 7 o elektronické komunikaci bylo schvaleno dustfedni radou
dne 27. 4. 2024. Nabyva uc¢innosti dnem schvaleni tstiedni radou a v pIném rozsahu nahrazuje

veskera predesla znéni.

Ing. Stanislav Juranek, v. r.
starosta Orla

Ptiloha:
Zadost o0 uznani e-mailovych adres
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Zadost o uznani e-mailovych adres jednoty/Zupy

Orel Jednota/ZUupPa: ..........ovvviiiiiiiiie e,

Zada o uznani téchto emailovych adres za ucelem elektronické komunikace:

1. adresa

2. adresa

3. adresa

Zadost 0 uznani posStovni dorucovaci adresy,

pokud se lisi od sidla jednoty

Sestra / bratr

Ulice a €. p.

Obec / mésto

5%

PSC

Podpis a razitko statutarniho zastupce

%ﬂe‘ davame sportu smysl

Orel, Kurska 792/3 Stary Liskovec, 62500 Brno; IC: 00544833, tel.: 543 244 880, e-mail ustredi@orel.cz, www.orel.cz
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